PATVIRTINTA
Klaipédos ,,Varpo* gimnazijos direktoriaus
2026 m. rugs¢jo 1 d. jsakymu Nr.V-77

Direktoriaus pavaduotojos ugdymui Gintarés Kriaucitinaités vadybinés funkcijos
nuo 2026-09-01 (0,75 etato):

Planuodama vadybing veikla, vadovaujasi Klaipédos direktoriaus pavaduotojo ugdymui
pareigybés apraSymu, patvirtintu 2025 m. sausio 2 d. V-1.

v' Rengia metinio ir strateginio veiklos plano projektus bei tarpines ataskaitas.

v' Rengia ménesio veiklos plang ir skelbia jj gimnazijos interneto svetainéje, fiksuoja
plano jgyvendinima.

v' Organizuoja mokiniy priémimg j I-IV gimnazijos klases ir klasiy komplektavima.
Vadovauja mokiniy priémimo komisijai.

v' Koordinuoja Gimnazijos tarybos veikla.

v' Uztikrina pagrindinio ugdymo II dalies ir neformaliojo $vietimo programy (pagal
kuruojamas sritis) jgyvendinima.

v' Koordinuoja I-IT gimnazijos klasiy mokiniy socialinés pilietinés veiklos jgyvendinima
ir apskaitg.

v' Sistemingai vykdo mokiniy pazangumo ir lankomumo rezultaty stebésena, analizuoja
gautus duomenis ir pristato juos gimnazijos bendruomenei. Uztikrina I-1I gimnazijos klasiy mokiniy
mokymosi krivio jgyvendinimag bei analizuoja jo efektyvuma.

v' Dalyvauja Vaiko gerovés komisijos veikloje, bendradarbiauja su mokiniy tévais
(globé¢jais, rupintojais) dél Svietimo pagalbos teikimo ir asmeninés mokinio pazangos klausimais.

v" Stebi ugdymo procesa, analizuoja I-II gimnazijos klasiy mokiniy ugdymo problemas ir
pagal kompetencijas dalyvauja jas sprendziant.

v' Bendradarbiauja su $vietimo pagalbos specialistais, teikia sitilymus dél prevenciniy
veikly ir priemoniy jgyvendinimo, esant poreikiui, atstovauja I-II klasiy mokinius gimnazijai
atsakingy institucijy posédziuose, mokiniy ugdymo ir Svietimo pagalbos klausimais.

v" Koordinuoja gamtos moksly ir matematikos, socialiniy moksly, fizinio bei dorinio
ugdymo (toliau - kuruojamos sritys) mokytojy metoding veikla, teikia profesinge pagalba, aptaria
ilgalaikius ir trumpalaikius planus, pasirenkamy dalyky ir moduliy programas, vykdomus projektus,
stebi, kaip jgyvendinama Svietimo politika, vertina jy darbg, vykdo pamoky stebéseng ir skatina
savarankiSkam tobul¢jimui, dalykiniam bendradarbiavimui, koordinuoja kuruojamy sri¢iy
mokytojy atestacijos procesa, teikia metodine pagalba rengiant su atestacija susijusius dokumentus.

v' Kuruoja I-II gimnazijos klasiy vadovy veiklai.

v Vykdo pradedanéiy dirbti kuruojamy sri¢iy mokytojy adaptacijos analize ir teikia
sitilymus direktoriui dél adaptacijos priemoniy gerinimo.

v' Stebi ugdymo procesa, atlieka tyrimus, analizuoja ir sprendzia I-II gimnazijos klasiy
mokiniy ugdymo problemas, koordinuoja mokiniy kélimo j aukStesne klase proceso vykdyma,
uztikrina teisés aktuose nustatytus procediiry laikymasi.

v" Planuoja, organizuoja ir koordinuoja I-1I gimazijos klasiy mokiniy pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinimus, diagnostinius patikrinimus ir banduomuosius egzaminus, uztikrina teisés
akty nustatytos tvarkos laikymasi.

v’ Atsako uz tvarkos apraSy reglamentuojanciy ugdymg ir / ar ugdymo proceso
organizavima projekty rengimg / atnaujinima.

v" Kontroliuoja kuruojamy sri¢iy mokytojy ir klasés vadovy elektroninio dienyno
pildyma.

v' Utztikrina savalaikj individualiy ugdymo plany sudarymg ir duomeny pateikimg
suinteresuotoms Salims.



v' Koordinuoja renginiy gimnazijoje ir uz jos riby organizavima.

v' Pagal kuruojamas sritis planuoja ir organizuoja mokyklines olimpiadas ir akademinius
konkursus, koordinuoja gimnazijos mokiniy dalyvavima juose.

v Atsako uz mokiniy tiriamyjy-kiirybiniy-projektiniy darby rengimo proceso
jgyvendinima.

v' Teikia duomenis apie kuruojamy sri¢iy mokiniy pasiekimus atsakingiems asmenims.

v' Bendradarbiauja su Mokiniy taryba, koordinuoja I-II gimnazijos klasiy senitiny veikla.

v' Organizuoja I-II gimnazijos klasiy mokiniy tévy susirinkimus, vykdo bendruomenés
nariy Svietimg kuruojamais klausimais.

v" Koordinuoja mokymo namuose ir ugdymo $eimoje organizavimg pagal kompetencijas.

v" Organizuoja gimnazijos veikla budéjimo dienos metu (1 kartg per savaite).

v' Organizuoja pamoky vadavimg, sudaro pamoky vadavimo tvarkarastj, skelbia jj
mokytojams ir mokiniams.

v' Organizuoja ir kontroliuoja rySiy uzmezgima, palaikymg ir bendradarbiavimg su
gimnazijos veikla susijusiais fiziniais ir juridiniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis
jstaigomis pagal kuruojamas sritis.

v Utztikrina bendradarbiavima su profesinémis mokyklomis, kuriose gimnazijos mokiniai
mokosi profesinio modulius.

v' Vadovauja Pozityvaus elgesio formavimo darbo grupei.

v' Vykdo traumy ir nelaimingy atsitikimy prevencija ir uztikrina jy apskaita.

v" Koordinuoja gimnazijoje vykdomy kariniy baziniy mokymy organizavima.

v' Dalyvauja gimnazijos vieSinimo veiklose, uZtikrina naujausios ir aktualios gimnazijos
bendruomenei informacijos pateikimg gimnazijos interneto svetainéje pagal priskirtas vadybines
sritis, perzitirint informacijg interneto svetainéje ne reciau kaip karta per ménes;.

v" Rengia su kuruojama sritimi susijusius jsakymy projektus.

v' Vykdo dokumenty apskaitg pagal patvirtinta dokumentacijos plang.

v' Nustatyta tvarka vertina kuruojamy sri¢iy pedagogy mety veiklg ir teikia informacija
bei sitilymus dé¢l busimo darbo kriivio.

v’ Uztikrina savalaikj individualiy ugdymo plany sudarymg ir duomeny pateikima
suinteresuotoms Salims.

v' Naudojasi ugdymo procesui administruoti ir vadybinéms funkcijoms vykdyti skirtomis
informacinémis sistemomis (AVILYS, KELTAS, Moodle ir kt.), uztikrindama tinkamg duomeny
pateikimg ir tvarkyma pagal kompetencijas.

v' Gimnazijos direktoriaus nebuvimo darbe (dél ligos, atostogy, komandiruotés ar kitais
teisés akty ir gimnazijos vidaus dokumenty nustatytais atvejais) metu pavaduoja gimnazijos
direktoriy, jeigu tai nustatyta atskiru gimnazijos direktoriaus jsakymu.



